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Ksigga przychoddéw 1 rozchodow

Kontrola dokumentéow pod wzgledem formalnym;

Prowadzenie ksiggi podatkowej;

Wprowadzania do ewidencji zakupywanych srodkéw trwalych oraz naliczanie amortyzacji,
Sporzadzenie zeznan i deklaracji podatkowych oraz sktadania ich odpowiednim organom;
Udzielanie wszelkich wyjasnien organom kontrolnym;

Prowadzenie ewidencji wysokosci naleznego podatku VAT;

Sporzadzenie oraz dostarczenie do Urzedu Skarbowego miesiecznych badz kwartalnych rozliczen VAT;
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Biezgce porady dotyczace prowadzenia dziatalnosci;
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Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym;

Prowadzenie ewidencji przychodu;

Rozliczanie roczne PIT-28;

Wprowadzania do ewidencji zakupywanych srodkow trwatych

Prowadzenie ewidencji wysokosci naleznego podatku VAT;

Sporzadzenie oraz dostarczenie do Urzedu Skarbowego miesiecznych badz kwartalnych rozliczen VAT;
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Biezgce porady dotyczace prowadzenia dziatalnosci;

Ksiegi handlowe
Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym;

Rzetelne prowadzenie ksigg handlowych;
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v' Biezgca ewidencja dokumentéw ksiegowych;

v' Sporzadzenie bilanséw, sprawozdawczosci finansowe;j

v' Wprowadzania do ewidencji zakupywanych $rodkéw trwatych oraz naliczanie amortyzacji;
v" Prowadzenie ewidencji wysokos$ci naleznego podatku VAT;
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Sporzadzenie oraz dostarczenie do Urzedu Skarbowego miesiecznych badz kwartalnych rozliczen VAT;
Biezace porady dotyczace prowadzenia dziatalnosci;

Kadry i ptace
Sporzadzanie umdw o prace, uméw cywilnoprawnych

Przejecie badz utworzenie teczek Akt osobowych pracownikéw;
Rozliczanie urlopu wypoczynkowego i ewidencjonowaniem nieobecnosci pracownikdw;
Sporzadzania i przesytania wtasciwym organom obowigzujgcej sprawozdawczosci;

ISR NENEN

Pomoc na rzecz Zleceniodawcy przy kontrolach i wystgpieniach pokontrolnych Parnstwowej Inspekcji
Pracy i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

v" Sporzadzenie listy ptac wynagrodzen i prowadzenie obstugi ptacowej;
v" Sporzgdzenie i dostarczenie do ZUS miesiecznych deklaracji rozliczeniowych;

v" Sporzadzania rocznych informacji o dochodach, sporzadzania i przesytania do ZUS dokumentacji
zgtoszeniowej i rozliczeniowej;
v" Sporzadzanie i dostarczenie do Urzedu Skarbowego zeznania rocznego CIT, VAT;



