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OFERTA

Księga przychodów i rozchodów 
 Kontrola dokumentów pod względem formalnym; 
 Prowadzenie księgi podatkowej; 
 Wprowadzania do ewidencji zakupywanych środków trwałych oraz naliczanie amortyzacji; 
 Sporządzenie zeznań i deklaracji podatkowych oraz składania ich odpowiednim organom; 
 Udzielanie wszelkich wyjaśnień organom kontrolnym;
 Prowadzenie ewidencji wysokości należnego podatku VAT;
 Sporządzenie oraz dostarczenie do Urzędu Skarbowego miesięcznych bądź kwartalnych rozliczeń VAT;
 Bieżące porady dotyczące prowadzenia działalności; 

Ryczałt 
 Kontrola dokumentów pod względem formalnym; 
 Prowadzenie ewidencji przychodu;
 Rozliczanie roczne PIT-28;
 Wprowadzania do ewidencji zakupywanych środków trwałych 
 Prowadzenie ewidencji wysokości należnego podatku VAT; 
 Sporządzenie oraz dostarczenie do Urzędu Skarbowego miesięcznych bądź kwartalnych rozliczeń VAT; 
 Bieżące porady dotyczące prowadzenia działalności;

Księgi handlowe 
 Kontrola dokumentów pod względem formalnym; 
 Rzetelne prowadzenie ksiąg handlowych; 
 Bieżąca ewidencja dokumentów księgowych;
 Sporządzenie bilansów, sprawozdawczości finansowej
 Wprowadzania do ewidencji zakupywanych środków trwałych oraz naliczanie amortyzacji; 
 Prowadzenie ewidencji wysokości należnego podatku VAT;
 Sporządzenie oraz dostarczenie do Urzędu Skarbowego miesięcznych bądź kwartalnych rozliczeń VAT;
 Bieżące porady dotyczące prowadzenia działalności; 

Kadry i płace 
 Sporządzanie umów o pracę, umów cywilnoprawnych 
 Przejęcie bądź utworzenie teczek Akt osobowych pracowników; 
 Rozliczanie urlopu wypoczynkowego i ewidencjonowaniem nieobecności pracowników; 
 Sporządzania i przesyłania właściwym organom obowiązującej sprawozdawczości; 
 Pomoc na rzecz Zleceniodawcy przy kontrolach i wystąpieniach pokontrolnych Państwowej Inspekcji 
Pracy i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych; 
 Sporządzenie listy płac wynagrodzeń i prowadzenie obsługi płacowej; 
 Sporządzenie i dostarczenie do ZUS miesięcznych deklaracji rozliczeniowych; 
 Sporządzania rocznych informacji o dochodach, sporządzania i przesyłania do ZUS dokumentacji 
zgłoszeniowej i rozliczeniowej; 
 Sporządzanie i dostarczenie do Urzędu Skarbowego zeznania rocznego CIT, VAT; 


